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Fiche pratique ODYSSEE

Candidater sur un poste

1. Connectez-vous à ODYSSEE, via un navigateurs FIREFOX ou CHROME.

Si vous ne disposez pas d’un compte ODYSSEE ou que vous rencontrez des difficultés de
connexion, reportez-vous à la fiche pratique ODYSSEE - Création de compte et connexion à
ODYSSEE.

Une fois vos codes de connexion saisis, vous arrivez sur la page d’accueil ODYSSEE.

2. Procéder à la recherche de l’offre qui vous intéresse.

Si vous rencontrez des difficultés dans la recherche des offres, reportez-vous à la fiche pratique
ODYSSEE – Rechercher des offres de poste.

3. Sélectionner l’offre, puis une fois le détail de l’offre affichée, cliquer sur « postuler à
l’offre de poste » :
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I / VERIFICATION D’ELIGIBILITE

ODYSSEE est programmé pour tenir compte des informations de votre profil, de votre statut
actuel.

Vous arrivez sur cette page :

4. Sélectionner l’item du type de candidature qui correspond à votre situation parmi
les 4 proposés, puis cliquer sur « suivant ».

Le type de candidature dépend, de 2 conditions cumulatives :
− De l’article du décret n°84-431 au titre duquel est ouvert le poste ;
− De votre situation.

Si l’item sélectionné devient rouge, cela signifie qu’en fonction de votre profil, vous n’êtes pas
éligible à ce type de candidature.

Pour plus d’informations, vous pouvez consulter la Fiche pratique RECRUTEMENT – Types de
candidature.
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5. Si vous avez fait une erreur sur le choix du type de candidature et que vous souhaitez
revenir au menu précédent, cliquer sur « modifier ».

6. (Optionnel – Concours) Vérification de votre qualification

Si vous sélectionnez l’item « concours », cliquez sur « suivant » et qu’il s’agit d’une voix de
recrutement exigeant de disposer d’une qualification pour pouvoir postuler, vous arrivez sur
cette page :

Vous devez attester « avoir une qualification valide ou en cours de validation de niveau au
moins MCF » pour pouvoir poursuivre la procédure.

Si vous êtes qualifié mais que votre qualification n’apparaît dans ODYSSEE et n’est pas prise
en compte, vous devez envoyer un message à l’adresse odyssee@education.gouv.fr en
indiquant : vos nom et prénom, votre e-mail du compte Odyssée, votre numéro de candidat
Galaxie afin que la DGRH du ministère fasse l'association.
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Si vous attestez ne pas remplir les conditions, vous ne pourrez pas poursuivre et passer à l’écran
« suivant », la condition de qualification étant indispensable. Vous êtes, le cas échéant,
redirigez l’écran vous permettant de sélectionner un autre type de candidature (étape 4).

Vous ne pourrez postuler sur ce poste que si vous remplissez les conditions pour un autre type
de recrutement.

Si vous êtes maître de conférences et que vous êtes bloqué pour candidater sur un poste de
professeur des universités, c’est que vous avez créé un compte Odyssée, alors que vous aviez
déjà un compte créé à partir des informations remontées par votre établissement.

Vous deviez seulement « activer votre compte » en cliquant sur « mot de passe oublié » et
entrer l’adresse email professionnelle. Vous devez donc envoyer un message à dgrh-
a2.conseil@education.gouv.fr en indiquant votre problème, votre nom, votre corps et l’adresse
email que vous avez saisie dans Odyssée.

7. (Optionnel – Détachement / Mutation) Vérification des conditions ouvrant droit à une
priorité légale de recrutement

Pour les candidatures par la voix du « Détachement » ou de la « Mutation », il vous sera
demandé d’indiquer si vous remplissez les conditions pour disposer d’une priorité légale vous
permettant d’accéder à ce recrutement.

Vous accédez ainsi au menu suivant :

En cas de demandes prioritaires au titre du rapprochement de conjoint(e) ou d’une situation
de handicap, vous devrez fournir les pièces justificatives indiquées dans la fiche « Mutation ou
détachement prioritaire ».

Si vous êtes enseignant-chercheur (maître de conférences ou professeur des universités
relevant du ministère de l'Enseignement supérieur et de la Recherche) et que vous êtes bloqué
pour candidater à la mutation, c’est que vous avez créé un compte Odyssée, alors que vous
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aviez déjà un compte qui avait été automatiquement créé à partir des informations remontées
par votre établissement.

Vous deviez seulement « activer votre compte » en cliquant sur « mot de passe oublié » et
entrer l’adresse email professionnelle. Vous devez donc envoyer un message à dgrh-
a2.conseil@education.gouv.fr en indiquant votre problème, votre nom, votre corps et l’adresse
email que vous avez saisie dans Odyssée.

8. (Optionnel – Recrutement étranger) Vérification de l’équivalence de fonction

Si vous exercez des fonctions équivalentes à celles de maître de conférences dans un
établissement étranger mais que vous n’avez pas de qualification aux fonctions de MCF en
cours de validité, vous pouvez postuler en cliquant sur « recrutement étranger ». Ce sera alors
le conseil académique de l’établissement dans lequel se situe le poste offert qui étudiera si vos
fonctions peuvent vous dispenser de la qualification par le Conseil national des universités.

Si vous attestez remplir la condition d’équivalence de fonction et cliquez sur « suivant », les
prérequis sont ainsi considérés comme respectés et vous arrivez sur la page qui détaille les
pièces qui sont à fournir en fonction du poste et de votre situation. Vous pouvez alors
« Postuler » :
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II / DOSSIER DE CANDIDATURE

Vous accédez à la page vous permettant de compléter votre dossier de candidature :

Cette page est adaptée en fonction :
− du corps de l’emploi,
− du fondement juridique au titre du duquel il est ouvert,
− du type de candidature
− et de la situation que vous avez déclarée.

9. Compléter tous les champs présents dans les différentes rubriques du sommaire qui
peuvent donc varier en fonction des différentes conditions susmentionnées.

Si vous êtes titulaire d’un doctorat (ou d’un PhD) mais pas d’une HDR, vous ne devez pas
activer l’interrupteur de l’HDR.
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Concernant le lieu de soutenance :

➔ Si c’est un établissement français, vous pouvez taper quelques lettres du nom de
l’établissement pour limiter la liste qui est assez conséquente ;

➔ Si vous avez soutenu dans un établissement à l’étranger, vous devez sélectionner, en
bas de la liste, « Autre lieu de soutenance » et écrire l’établissement dans la case
« Précisez autre lieu de soutenance » ;

➔ Si vous ne trouvez pas l’établissement de votre soutenance de thèse ou d’HDR, vous
devez sélectionner « autre lieur de soutenance » en bas de la liste et le saisir dans la
fenêtre suivante :

Pour le directeur de thèse, pour le cas où en cotutelle, vous auriez deux directeurs de thèse, il
est conseillé de saisir celui de l’université française, cette information peut permettre d’éviter
les conflits d’intérêt lors de l’étude de votre dossier par les comités de sélection.

Pour la même raison, il est conseillé de renseigner le maximum d’informations dans les
rubriques suivantes.
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Mots-clés

La saisie d'au moins un mot-clé est obligatoire, qu'il soit de la section ou non. Par conséquent,
si la liste déroulante ne propose aucun mot-clé, vous devez en saisir au moins un dans la case
« ajouter un autre mot-clé » :

10. Déposer les pièces administratives demandées pour la candidature à l’offre de poste

Exemple : Dépôt de la pièce d’identité

Si le document dépasse la taille prévue, vous retrouverez des conseils utiles dans la FAQ dédiée
au recrutement.

Conseil pratique :
Veillez à respecter le format et la taille préconisés pour chacune de pièces.
Vérifier que le fichier ne dépasse pas le poids indiqué, que le nom du fichier ne
soit pas trop. Par ailleurs, il est conseillé de ne pas mettre d’accent ou d’espace
dans le nom du fichier pdf. Par ailleurs, vous veillerez à ce que le fichier ne soit
pas protégé. 
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Concernant les documents rédigés en toute ou partie dans une autre langue que le français,
l’article 29 de l’arrêté du 6 février 2023 dispose que :
« Les documents administratifs ainsi que le rapport de soutenance rédigés en tout ou partie en
langue étrangère sont accompagnés d'une traduction en langue française dont le candidat
atteste la conformité sur l'honneur ».

➔ Pour l’attester sur l’honneur la conformité de la traduction, vous pouvez indiquer : "Je
soussigné(e) XXX atteste sur l'honneur que cette traduction est conforme au contenu
du document original" et y apposer votre signature.
En cas d’absence de traduction, le dossier sera déclaré irrecevable.

« La traduction de la présentation analytique est facultative et les travaux, ouvrages, articles et
réalisations en langue étrangère peuvent être accompagnés d'un résumé en langue française ».

➔ Cela est donc optionnel pour ces documents.

11. Cliquer sur « valider la candidature »

ATTENTION : Vous ne pouvez valider la candidature qui si tous les documents sont déposés
dans votre dossier de candidature. Si un document manque, il n’y aura pas de coche verte en
face de la rubrique dans le sommaire.

S’il vous manque un document pour compléter votre candidature, vous pouvez déposer :
− Un document avec une page blanche ;
− Ou un document où vous indiquez que le document est à venir en pdf.

Bravo, votre candidature est validée !

12. Modifier votre candidature

Vous pouvez modifier votre candidature jusqu’à la date limite indiquée sur l’offre de poste
(attention à ne pas dépasser 16 h, heure de Paris). A cette date, votre candidature sera
automatiquement validée définitivement.
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III / CONSULTER LA COMPOSITION DU COMITE DE SELECTION

La composition du comité de sélection constitué pour l’examen des candidatures est visible
depuis l’offre de poste :



MESR / DGRH A2 – Fiche pratique ODYSSEE – Candidater sur un poste
MàJ. 17/04/2025   11/11 

Après la clôture des inscriptions, vous pouvez à tout moment revenir sur l’offre de poste,
depuis votre tableau de bord en cliquant sur les 3 point en bout de ligne correspondant au
poste au titre duquel vous souhaitez revenir sur les caractéristiques, et en sélectionnant
« accéder à la candidature » :

Une fois sur la page de votre candidature, vous pourrez revenir sur l’offre de poste et
télécharger l’arrêté de composition du jury :


